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User Manual iVendor

Create Account iVendor for New Vendor

Proses ini dilakukan untuk membuat akun iVendor bagi vendor yang belum terdaftar sebagai vendor di
PT Pertamina (Persero) maupun PT PDSI

‘ Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

‘ Klik Create Account For New Vendor

Y
’I PERTAMINA

Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

FT3L

@ Enter Captcha
e
Forgot Password? /

Create Account For New Vendor

Supported only on these browsers :
| Chrome - Minimum v90 @
| Microsoft Edge - Minimum v91 ¢

) PrETAMIRA
TALL CRHTRE
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User Manual iVendor

Create Account iVendor for New Vendor

Maka akan muncul tampilan sebagai berikut.

Lakukan pengisian data sesuai form. Registrasi Baru

Klik submit

www.pertamina.com

Download pakta integritas dan lakukan upload dokumen
yang sudah bertandatangan dan bermaterai

Download surat pernyataan dan lakukan upload
dokumen yang sudah bertandatangan

Isikan captcha

Keperluan Registrasi * |

{Registration Requirements)

Filih Perusahaan PERTAMINA = |

(Select Comparny)

Judul * |Company

(Titie)

Nama Perusahaan * @

(Company Mame]

Alamat *

Kode Fos*
{Postal Codel

Megara *

{Countryd

Propinsi *
{Province)

Keta / Kabupaten *

ity / District)

Surel* @

Email

MNomor Telepon - Extention ®

{Phone Mumber)

MNomor Fax - Extention
{Faer Mumber}

Pramuniags *
(Salesperson)

Nomor Telepon *
{Phove Mumber)

Surel Pramuniaga *
{Zatesparson Email)

oy . . . . (New Registration)
Additional info akan terfampil disaat kursor diletakkan , ,
pada ikon @ o e

Unggah Dokumen NPWP *
{Upload Tax Numéer Document)

Apakah Anak Perusahaan Pertamina
{ls Pertaring Subsidiary

Unggah Surat Keterangan Penyedia
Sebagai Anak Perusahaan
{Uplood Certificote As o Subsidiony]

Penggolongan UMEM {Usaha Mikro, Keci
dan Menengah)
{Classification of micre, small and medium enterprises)

g
Unduh Pakta Integritas
{Dowmlad Integrity Poct)
Unggah Pakta Integritas *
(Upload Integrity Pect)
v

Unduh Surat Pemyataan
(Dowmisad Statement Leteeri

Unggah Surat Pernyataan *
(Upload Statement Letter)

- 8A&9

Enter Capicha

B Submit ncel

Choose File | Mo file chosen

Masimum File 1 ME (*jpeg. *jg, *png. *pdl)

o

Choose File | No file chosen

Masimum File 1M (*jpeg. *jog, *png. *pd?)

Document

Choose File | Mo file chosen

Masdmum File 1M (*jpeg. *jpg, *.png. *pdl)

Document

Choose File | No file chosen

Maimurn File 1 ME (*jpag, *jpg. * prg * pdf)
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User Manual iVendor

Create Account iVendor for New Vendor
‘ Klik Yes pada pop up konfirmasi ‘ Klik OK

v

Submitted
Confirmation

Pendaftaran untuk mendapatkan User ID ivendor berhasil di

: submit dengan nomer tiket WO0000000167579, silakan

Are you sure want to submit Data? menunggu hasil verifikasi

Registration to get the vendor User ID has been successfully

submitted with ticket number WOQ000000167579, please wait
for the verification results

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Create Account iVendor for New Vendor

‘ Informasi user ID dan password akan dikiimkan ke email yang tercantum setelah proses verifikasi dilakukan oleh tim Shared
Services — Vendor Management

(Vendor Management App) Approval New Registration Inbox x &
Pertamina (Development) <noreply_devipertamina.com» 211 PM (O minutes ago) Y &

10 .1 budiman@outiook.com, me «

Doar PT, ABC,

Your registration process has reviewed and approved by PT. PERTAMINA Vendor Management Team
Now you can login into system using userame ; 1122334455112233, password : , 00X

Rogards,
PT. PERTAMINA Vendor Management System

""" This message may contain confidential and/or privileged information. If you are not the addressee or authorized to receive this for the addressee,
you must not use, copy, disclose or lake any action based on this message or any information herein, If you have received this communication in error,
please notify us immediately by responding to this email and then delete it from your system, PT Pertamina (Persero) is neither liable for the proper
and complete transmission of the information contained In this communication nor for any delay In its recelpt, *****

& Reply @~ Reply all » Forward

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Create Account iVendor for Registered Vendor

Proses ini dilakukan untuk membuat akun iVendor bagi vendor yang sudah terdaftar sebagai vendor di
PT Pertamina (Persero) maupun PT PDSI, namun belum memiliki akun iVendor

‘ Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

‘ Klik Create Account For Registered Vendor

A3
’I PERTAMINA

Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

FT3L

@ Enter Captcha

—

Forgot Password?
Create Account For Registered Vendor
Supported only on these browsers : y

| Chrome - Minimum v90 @
Microsoft Edge - Minimum v91 ¢

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Create Account iVendor for Registered Vendor

' Inputkan NPWP Form Pendaftaran
iVendor 2.0
' Inputkan Nama Contact Person _Nomor NPWP Perusahaan
& Mama Contact Person
‘ Inputkan Captcha

' Klik Proses Ug TC

Enter Capicha

.

' Informasi user ID dan password akan dikiimkan ke email yang terdaftar di PT Pertamina dan PT PDSI

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Proses ini dilakukan untuk:

1. Pendaftaran vendor bagi vendor yang belum terdaftar sebagai vendor di PT Pertamina (Persero)
maupun PT PDSI
Vendor yang akan melakukan update data vendor

Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

2.
. Masukan User ID (NPWP) dan password

A Y
A&~ PERTAMINA

Tulisan Captcha

Klik log in Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

FET3L

@ Enter Captcha

Forgot Password? /

Create Account For Registered Vendor
Create Account For New Vendor

Supported only on these browsers :
Chrome - Minimum v90 @

| Microsoft Edge - Minimum v91 ¢ ‘ m’

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

‘ Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Pilih menu Vendor Management

‘ Klik Update Data ,‘ PERTAMINA

Welcoma on iVendor 2.0
Identified a5 (@Vendor

Vendor Management

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Klik New Request Request History List

(Request History)

New Request
Show 10 W entries Search:
Requast No 1  Submitted Date Status Clarification/Rejected Reason
Mo data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries First | Previous | Mext | Last

Pilih perusahaan

‘ Klik Process

Pilih Company Pertamina

Perusahaan Pertamina .
(Company Pertarmig)

Close

Perusahaan yang muncul pada step no 10 akan sesuai dengan o
perusahaan saat pendaftaran awal saat request create akun iVendor @

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharuan Data

. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut (Update D)

Info Umum epemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Kevangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HS5E Certification Pengajuan

O ot

‘ Pada tab info umum akan muncul informasi Apskah Perusahazn ssing -

[T Foweign Cormgeany]

sebagaimana pada pendaftaran awal saat request | ...
create akun iVendor, silahkan lengkapi data apabila | ™

Nama Perusahaan ™ @

terdapat data yang belum lengkap. ——

M=,

Alamat™
[Adidress)

‘ Klik save apabila terdapat perubahan KodeFos*

(Pastel Code)

Negara®

(et | Indonesia N |

Propinsi *
(Provines)

| et -

Kota | Kabupaten * | - |
[City / District]

HNomor Telepon - Extention *
(Phare Nurtibar]

62123456

Nomor Fax - Extention
{Fox Nurntber}

Surel* @ ESTI_FAUZIAH@YAHOO.COM
(Emtaril)

Pramuniaga ™
[Satesgerson]

Nomor Telepon *
(Phane Nurmber]

Surel Pramuniaga *
[Satesperson Ermil]

B2 save LA,
L ERHTER
www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharuan Data

{Update Data)
Masuk tab bank
Info Umnufh Bank l Akta Perusahazn Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Certification Pangzjuzn

Bank

i
Show| 10 Search:

Previnee Bank Name IF  BankAecount Account Holder Currency |EAN IsDefault

No date aveilzblein tzble

Add/Update Bank

Lakukan pengisian data bank

‘ Negara * v

(Cotntry)

Praphns * -
Provincel

Klik save

Nama Bank *
(e of Fank)

Mamor Rekening *
(Hank Account)

Nama Pemilik *
iAccount fiolder)

Mata Usng* -

i Q Default dipilih apabila  rekening

pois ATRE tersebut adalah rekening default untuk
proses pembayaran. Setiap vendor

minimal memiliki 1 rekening default

yang didaftarkan

Surat Referensi * | Choose File |Nn file chosen
{Reference Dacurment) TR
Ml File L Jpag * Jod “pag. ".pdf)

Apakah Default (=]

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data
' Klik Yes

Confirmation

Are you sure want 1o submit Data?

‘ Data bank yang sudah diinputkan akan muncul pada list tab bank.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo pada line item yang dimaksud.

Pembaharuan Data

(Update Data)

Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang
Dokumen Lain-lain HSSE Certification Pengajuan
Bank
Show 10 v ontries Soarch:
Province BankName 1T Bank Account Account Holder Currency iban RefOoc IsDefault
o DI Yogyakarta PBANK BCA 1234567890 PT.ABC R 2021 06,04__14_20_02 543773 p0! e

BLETAMIRE,
(‘l FAllL ERHTER
www.pertamina.com o
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharu
(Update Data)

Masuk tab kepemilikan

Umum R Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangsn Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Certification Pangajuzsn

Komisaris Dirsksi

Pilih tab Pemegang Saham

emegang Saham (Shareholders)

Klik new

Show| 10 w entries Search:

Mame 1F Percentage Owriership Type ldentity Card Tac e Passpart

it = RAYMER 000

Lakukan pengisian data pemegang saham

. Add/Update Shareholder
Klik save

Nama *
(e

Persentase[%] *
(Pwrceminge)

Jenis Kepemilikan -

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data
. Klik Yes

Confirmation

Are you sure want to submit Data?

‘ Data Pemegang saham yang sudah diinputkan akan muncul pada list talb Pemegang Saham.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo pada line item yang dimaksud.

‘ Lakukan proses yang sama untuk data komisaris pada tab komisaris dan data direksi pada tab direksi

Pembaharuan Data

(Update Data)
Info Umum Bank Kepemilikan Alta Ferusahaan Administrasi Umum Laporan Kewangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HS3E Cartification Pengajuan
Pemegang Saham (Shareholders)
Show| 10 “ =ntries Search:
Hame If Ppereentage Ownership Type Identity Card Tax Ne Passpart
ﬁ Ird REVMER 000

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

' Masuk tab Akta Perusahaan ~ PemPaharuanbata

Infa Umum Zank Kepemilika ita Perusahaan Administrasi Umum Laporan Kewangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Certification Pangsjuan

Perusahaan (Deed Of Company)

Show 10 | entries Saarch:

Type 1 Mumber Dabe SK Kemenkumham N 5K Kemenkumharn Date

Ho datz available in table

Lakukan pengisian data akta perusahaan

' Add/Update Akta Perusahaan

X Jonis Akta® o
Klik save (Deed Typel

Hamor Akts
[Déad Manbar)

Tanggal Akta *
fiead Dinfe)

Unggah Dokuman | Ehoose Fila | Mo file chosen
Akta *
{ipload Deed
Dacumentfi

Mabmum Fite Imb (" joeg. . J0f " pnE *pal)

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

. Klik Yes

A
F” PERTAMINA

Confirmation

Are you sure want to submit Data?

‘ Data Akta Perusahaan yang sudah diinputkan akan muncul pada list tabb Akta Perusahaan.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo

pada line item yang dimaksud.

Pembaharuan Data

{Update Data)
Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HSSE Certification Pengajuan
Akta Perusahaan (Deed Of Company)
=
Show| 10 ¢ | Entries Saarch:
Type I Mumber Date 5K Kemenkumham Ho 5K Kemenkumham Date
8l = Pendirian 111 02-02-2021 11111 03-02-2021

www.pertamina.com

BLETAMIRE,
ral, “ml’
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharuan Data

. Masuk tab Administrasi Umum (Updat= Dota)

Info Umum Zank Kepamilikan Aktz Perusahazn = Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumean Lain-lzin HSZE Cartification Pengzjuan
‘ Pilih tab NPWP - | o S

NPW

NPWP *

i 133123123133133
‘ Lakukan pengecekan kesesuaian NPWP

Unggah NPWP ™ Nofile chasen

Apabila terdapat perubahan maka edit dan vttt RS o S
upload kembali dokumen, kemudian klik save

M sae

‘ Lakukan pengisian juga pada tab Izin Usaha, ~ Pembaharanbaa
SKDP/NIB, dan TDP/NIB

Info Umum Bank Kepamilikam Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Certification Pangajuan

MPWP Izin Usaha SKDF/NIB TOP/NIB
lzin Usaha (Business Permit)

Nomor Surat *
(Reference Number)

Valid Sejak *
(Vnlidl Frewn)

Valid Sampai ®
Valid Taif

01-01-0001
O sewrnur hidup (Lifetima)

Kualifikasi Usaha™ © TidakAda

(Business Quolification)

Unegah SIUP* Mo file chasen

(Upload Business Livenss |
Maximum File Lk (" jpeg, "jrg, "png, i)

BLETAMIRE,
FAllL ERHTER
2 @

www.pertamina.com
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Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Masuk tab Laporan Keuangan

Pilih penggolongan UMKM

Klik Save

Klik New

Lakukan pengisian data

Klik save

www.pertamina.com

Pembaharuan Data
{Update Data)

InfoUmum  Bank Kepemiliksn  AktaPerusshasn  Administrasi Umum Laporan Kevangan

UMKM

Sub Bidang

Dokumen Lain-lain

Penggolongan UMKM (Usaha Mikro, Kecil dan Menengah)
(Clossifiention of micra, smoll i

Laporan Keuangan (Financial Statement)

Vear 1 valid From Valid To

Add/Update Financial Statement
Mata Uang *
{Currency)

Ekuitas *
fquity)

Valid Sejak *
vty Kram,)

Valid Sampai ®
¥inlictiey To)

.
Unggah Laporan Keuangan | Choose Fite | wo file chosen
At Fingneind Stitement) o :

Masimurm File 1mb (*.Jpeg. " Jpg. *-pag, "pdi}

Apakah Sudah di Audit o
i Audired)

Masa Berlaku Audit Sejak *
Windictity e el Audlited From)

Masa Berlaku Audit Sampai *
vindiatity Perid Auciited To)

Ungeah Laporan Audit * =l P

Cloge

HSSE Certification

15 Audited

Y
F” PERTAMINA

Zzarch:

Audited Doe

i
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data
‘ Klik Yes

Confirmation

Are you sure want to submit Data?

‘ Data laporan keuangan yang sudah diinputkan akan muncul pada list tab laporan keuangan.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo pada line item yang dimaksud.

Laporan Keuangan (Financial Statement)

Vatid Audited Audited
Currency From valld Te Kquity 1T Financlal Doc 15 Audited valldFrom  valld Yo Audlted Doc
o 10R 01:02:2021 30:1042021 1,000,000,000.00 2021,06,04,__14_40,_32_962080.pd! false
(3

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharuan Data
Masuk tab Pajak (Update Dota)

Info Umum Zank Kepemilikan Akts Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuanga Pajak E Dokumen Lain-lzin HSSE Certification Pangajuan
Pajak (Tax)

Upload surat Pengukuhan _
Perusahaan Kena Pajak e PR s R S

Klik save

Laporan Pajak {Tax Repart]

Klik yes pada pop up confirmation

Untuk menambahkan info laporan pajak
Klik new

Year 1F valid Fram Valid Te

Confirmation

Are you sure want to Upload Sppkp Doc?

BLETAMIRE,
FAlL ERHTER
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

hdd/Update Tax

Lakukan pengisian data
Tahun *

Klik save Vie Syek Confirmation

(vathality Erom)

Valld Sampal * Are you sure want to submit Data?
[Vaiidiry Fa)

Klik Yes
Unggah Dakumen Pajak * [ Choose Fila | o fil chasen :
[Unhsod Kimandiol Srotement) ]
Maskmam File Imb (° e, * 00 . png, *.pall

Data pajak yang sudah diinputkan akan muncul pada list tab pajak.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo pada line item yang dimaksud.

Laporan Pajak (Tax Report)

Show 10 v entries Search:
Year IT valid From Valid Yo Tax Doc¢
a Q 2019 01-01-2019 31-12-2019 2021 _06_04__14_51_54_302018.pdf

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Pembaharuan Data
H (Update Dati
Masuk tab Sub Bidang oot
Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan FajaH Sub Bidang n Lain-lzin HSSE Certification Pengajuan
. Sub Bidang (Business Sector)
Klik new
Show| 10 ez Saarch:
Seetor Sub Sertar Project Owrnier IF Project Location Start Fintish Curreney value
ﬁ = WM_KLASIFIKASI_P F.O1.01 0.o0
‘ Lakukan pengisian data AddUpdate Business Sector
Bidang * P
(Sectar)
Klik save debih
b Seotar}

Pengalaman Pekerjaan (Work Experiences)

Pemilik Pekerjaan *
[Brafect Cwier)

Lokasi Pekerjaan *
(Praject Location)

Mulai*
Saenen)

Selesal *

Firdsfr]

Mata Uang *
[Eurrency)

Nilai *
Vinlue)

www.pertamina.com

BLETAMIRE,
ral, “m’ll’
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data
' Klik Yes

Confirmation

Are you sure want 1o submit Data?

‘ Data sub bidang yang sudah diinputkan akan muncul pada list tab sub bidang.
Data tersebut dapat didelete dengan klik logo atau edit dengan klik logo pada line item yang dimaksud.

Sub Bidang (Business Sector)

Show 10 v ontries Search;
Sub Project Project
Sector Sector Owner 1l Location Start Finish Currency  Value Contract/Support Doc Work Handover Letter
o VM_KLASIFIKASL Q Q1101 X2 Jakarta 0107+ 2006:2021  1DR 5,000,000,000.00 2021 06_04__14_53_44_141631.pdf 2021 _06_04__14_5)_44_121222.p0f
2020
Vg

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

' Upload dokumen pendukung sesuai sub bidang pada tab dokumen lain - lain

‘ Klik logo edit untuk mengupload dokumen sesuai sub bidang

' Klik new untuk menambahkan dokumen lainnya

Pembaharuan Data
{Update Data)

Info Umum Bank Kepemilikan Akts Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin ation Pengajuan
Dokumen Lain-lain (Others Document)
Show .'nmm Sevarch:

Document Name Document Number valld From Valid Yo Document
TANDA DAFTAR PERUSAHAAN 01:01.0001 01401:0001
SERTIFIKAT DARI ASOSIASI JASA 014010001 04010001
KONSTRUKS!
@ SURAT LJIN USAHA JASA KONSTRUKS! 01010001 01010001
(SIUK)

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Lakukan pengisian data

Klik save

Klik Yes

Add/Update Dokumen Lain

Document Name *
(Bocirment No)

Mo Dec*®
dBocirmant o

Valid Sejak *
ivmlifty From)

Valid Sampal *
Wliaity Tl

Unggah Dekumaen
dtrplomd Dacument)

TANDA DAFTAR PERUSAHAAN

01-01-0001

01-01-0001

Choosa File | Ko file chasaen

Macimum Flle Tmb (* e * e *png * el

Close

A
y &d PERTAMINA

Confirmation

Are you sure want to submit Data?

Klik submit

Pembaharuan Data
{Updage Data)

Pengajuan (Submission)

Klik Yes

Info Umum Bark  Kepemilkan  Akta Perusshaan  Administrasi Umum Laporan Keuangan Fajsk  SubBidang

Tuliskan catatan pengajuan perbaruan data pada tab pengajuan

Dokumean Lain-lzin

HS5E Certification]

Catatan *
[Notes)

B submi

www.pertamina.com

Confirmation

Are you sure want to submit Data?

BLETAMIRE,
ral, “ml’
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Registrasi Vendor for New Vendor / Update Data

Untuk proses update data vendor, input data cukup dilakukan atas menu yang berubah.

Pembaharuan Data Silahkan diinputkan pada tab yang
(Update Data) data/informasinya mengalami perubahan

Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Certification I Pengajuan
Info Umum (General Info)
Apakah Perusahaan asing *
[I& Fewaigr Cormgemy]
Judul * M =
Titiz] :
Nama Perusahaan ™ @ PT Lalaland
[Cantaprerrty Nirrrag]
L] L] o
Kemudian masuk ke tab Pengajuan untuk submit perubahannya.
Pembaharuan Data
(Updote Data)
Info Umum Zank Kepemilikan Akta Perusahazan Administrasi Umum Laporan Keuangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HS5E Certification Pangzjuzn

Pengajuan (Submission)

Catatan ™
(Nates)

PLETAMI LA,
CALL CEHTRR
www.pertamina.com
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User Manual iVendor

HSSE Certification

Proses ini dilakukan apabila vendor belum memiliki atau ingin melakukan perpanjangan sertifikat
HSSE/CSMS

Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

Masukan User ID (NPWP) dan password

A Y
A~ PERTAMINA

Tulisan Captcha

Klik log in Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

ET3l

@ Enter Captcha

Forgot Password? /

Create Account For Registered Vendor
{ Create Account For New Vendor

Supported only on these browsers :
Chrome - Minimum v30 @
| Microsoft Edge - Minimum v91 ¢

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

HSSE Certification

‘ Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Pilih menu Vendor Management

‘ Klik Update Data ,‘ PERTAMINA

Welcoma on iVendor 2.0
Identified a5 (@Vendor

Vendor Management

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

HSSE Certification

' Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Klik New Request Request History List

(Request History)

New Request
Show 10 W entries Search:
Requast No 1  Submitted Date Status Clarification/Rejected Reason
Mo data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries First | Previous | Mext | Last

Pilih perusahaan

‘ Klik Process

Pilih Company Pertamina

Perusahaan Pertamina .
(Company Pertarmig)

Close

Perusahaan yang muncul pada step no 10 akan sesuai dengan o
perusahaan saat pendaftaran awal saat request create akun iVendor @

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

HSSE Certification
‘ Klik falo Dokumen Lain-Lain

‘ Pilih extend pada drop down dokumen

Pembaharuan Data
{Update Data)

Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusahaan Administrasi Umum Laporan Kewangan Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lzin HSSE Cartification Pangajuan

Dokumen Lain-lain (Others Document)

Show 10 W entries Search:
Deeurnent Hame Daeument Number Valid Frorm Valid Te
= SURAT LIIN USAHA JASS KOMSTRUKSI (SILUK) 01-01-0001
Showing 1to 1 of 1 entries

Dokumen I| Extand

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

HSSE Certification

Klik falb HSSE Certification

Jawab semua pertanyan dengan klik = #

Info Umum Bank Kepemilikan Akta Perusshaan Administrasi Umum Laporan Keuangsn Pajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HSSE Certification

Sertifikasi CSMS (CSMS Certification)

He Questian Arsweered Chedkdist Documiert Review MNobes Field Verifization Review Netes

PROSES 1. KEPEMIMPIMAM AN AKUMTABILITAS

’ 2 Agakzh parz senicr manzjer terlisat secarz aktif dzlam peng=iolazn zspek a o
HESE mancakup keterlisatan Salam senstzzan rencana kerjz HESE,

peningkatan budayz H35E mempromosikan budayz H35E, Inspeksi

Manajemen, JINT

- b Azakah Manjzmen S=nior menerzpkan sistem reward) consequences 0 o
|Frnghargaan/ sanksi) teckait aspek HISE?

FROSES I KESIRAKAN DAN SASARAN

- F Agakah perusahzan Anda mempunyai kebijzkan HSSE tertulis dan 1] o
dikomunikasikan kepadz selurub peloerja?

’ b Agakah kebijakan HESE tersebut secarz berkelz di review!” dimutakiickan a o
berdazarkan pekembangan kondisi internal & eksternal perusahaan?

- c Apakah Ferusah=an &nda memiliki sacaran kinerja HS5E Perusahaan? a o

o
:u
o
L
i
4
[=)

RCEIZAS], TANGEUNG JAWAB, SUMBER DAYA, DAN DOKIUMEN

’ 2 Azalkah Organizasi Parusahaan Anda telah memiliki Strukter HESE yang 1] o
m=madai dan disi oleh personil yang kempeten?

b Azakeh tuges den tanggung jewat HSSE sudah tercantum delzm wraizn 0 ]

tuges dan tanggungjawab (Jok Descrict

) sluruh level paloarja?

BLETAMIRE,
FAllL ERHTER

www.pertamina.com
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HSSE Certification

Klik tab pengajuan

Tuliskan catatan pengajuan perbaruan data

Klik submit

Klik Yes

Pembaharuan Data
{Update Data)

Info Umum Bank Kepemilikan Aktz Perusahaan Administrasi Umum Laporan Keuangan Fajak Sub Bidang Dokumen Lain-lain HSSE Certification

Pengajuan (Submission)

. Confirmation
Catatan

_%

{Natzs)

Are you sure want to submit Data?

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Display Company Profile

Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

Masukan User ID (NPWP) dan password

A Y
A&~ PERTAMINA

Tulisan Captcha

Klik log in Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

FET3L

@ Enter Captcha

Forgot Password? /

Create Account For Registered Vendor =
Create Account For New Vendor |

Supported only on these browsers : |
Chrome - Minimum v90
Microsoft Edge - Minimum v91 ¢

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Display Company Profile

‘ Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Pilih menu Vendor Management

‘ Klik Compqny Profile [‘ PERTAMINA

Welcome on iVendor 2.0
|dentified a5 @Vendor

Tracking

Vendor Management

www.pertamina.com
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User Manual iVendor

Display Company Profile

' Pilih nomer vendor Profile Perusahaan

{Campany Profile)

Verdor Murriber
‘ Klik view profile

' Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

Profil Perusahaan
{Company Profile)

InfoUmum  Bank  Kepemilikan  AkaFerusshasn  AdministrasiUmum  LaporanKevangan  Fajsk  SubBidang  Dokumenlsindasin  CSMS  TempatTerdaftar di Fertamina
Info Umum (General Info)

Apakah Perusahaan asing *
1= Foreign Company)

Judul *
(Title)

Ms. ~
Nama Perusahaan™ @
[Campany Name)

Alamat ™
[Adcivess)

Kode Pos*
(Pastol Cods}

Negara™
(Coumtry)

Indonesia 4

Propinsi *

[ eai -]
(Prewinee)

Kota [ Kabupaten* | - |
(City/ District)

Nomor Telepon - Extention *
(Phane Number)

62123456

Nomor Fax - Extention
{Foux Nurber}

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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m Create Account for Registered Vendor
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User Manual iVendor

Download SKT

Akses link hitps://apps.pertamina.com/ivendor

Masukan User ID (NPWP) dan password

A Y
A&~ PERTAMINA

Tulisan Captcha

Klik log in Login Form

2 Enter Userid

8 Enter Password

FET3L

@ Enter Captcha

Forgot Password? /

Create Account For Registered Vendor =
Create Account For New Vendor |

Supported only on these browsers : |
Chrome - Minimum v90
Microsoft Edge - Minimum v91 ¢

PLETAMIBA
TALL CRHTRE
www.pertamina.com @
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User Manual iVendor

Download SKT

‘ Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

‘ Pilih menu Vendor Management

‘ Klik Download SKT ,‘ PERTAMINA

Welcome on iVendor 2.0
|dentified a5 @Vendor

Vendor Management

www.pertamina.com
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Download SKT

. Pilih nomer vendor Unduh Dokumen SKT

(Download SKT Document)

Vendor Murmber
‘ Klik Download SKT

' Maka file pdf SKT akan muncul pada new tab.
Pastikan pop up blocker sudah dinonaktifkan.

www.pertamina.com

1
BElDownload SKT

SURAT KETERANGAN TEREGISTRASI
VENDOR PT.PERTAMINA (PERSERO)

Berdasarkan hasil proses Serifikasi / Prakualifikasi, dengan ini dimyatakan sebagai berikut ©

Nama Perusahaan
Alamat :
Telpon ¢ B21234586
FAX :
Email : EYAHOO.COM
. . [Mama [Npw]
T " [EsTiFAuzA]
. _ Nama_ JiNpw]
Komisaris " [RAYNER]
Nama [Npwed
Pemegang Saham . [EsTFAUZIAH]
RAYNER |

Dinyatakan lulus Serifikasi / Prakualifikasi dengan -

MNomar Vendor

Jenig

Stats

Kinarja

Nilai

Kualiflkasi CSMS :

Golongan Usaha (K-EP

|Kode  [[Keterangan

"[P.01.01]Peralatan’suku cadang pemboran, eksplorasi dan produksi

Sub Bidang Usaha

Dokurnen ([Kode [Keterangan [Bedaku Sampai |
_ |Kede  TKeterangan
Tomiaies Of ‘[2021_PT Pertamina EP

A
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BLETAMIRE,
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Resume Proses 1Vendor 2.0

yda

Vendor Terdaftar
di Pertamina/PDSI

tidak

www.pertamina.com

ya

Sudah memiliki UID
iVendor 2.0

tidak

Create UID iVendor
(3.1 Create Account
for New Vendor)

h Y
Y £ PERTAMINA

Lakukan proses Update Data, Download SKT, atau Display Company

Profile sesuai kebutuhan.

Request registrasi iVendor
(3.2 Create Account for
Registered Vendor)

Request registrasi vendor
(3.3 Registrasi Vendor for
New Vendor)

Lakukan proses Update Datq,
Download SKT, atau Display
Company Profile sesuai kebutuhan.

Lakukan proses Update Datq,
Download SKT, atau Display
Company Profile sesuai kebutuhan.
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CONTACT CENTER

Contact Center Pertamina
‘. 135 menu 4

= cp@pertamina.com

e
www.pertamina.com
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&~ TERIMA KASIH

‘ “Shared Services untuk Pertamina Lebih Kompetitif”
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