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Chapter 1: On-boarding Suppliers (Orientasi Pemasok) 

Manajemen Pemasok menawarkan pengalaman orientasi yang mudah untuk keduanya, Pembeli dan Pemasok. 

Sebagai Pembeli, anda dapat memilih pemasok dan dapat mengirimkan undangan kepada kontak pemasok untuk 

melakukan pendaftaran pada SMART by GEP. 

1.1 Viewing the Supplier Profile (Melihat profil Pemasok) 

Profil Pemasok Menyimpan semua rincian pemasok seperti informasi pendaftaran, detail lokasi, detail kontak, dll. 

Silahkan ikuti langkah berikut untuk melihat profil pemasok: 

1) Dari halaman depan ruangkerja, klik Manage/Kelola 

 

2) Klik tunjukkan semua untuk melihat Repositori pemasok lengkap. 

 

3) Pada halaman dibawah ini, cari atau filter untuk mengakses profil pemasok yang relevan.. 
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4) Kemudian klik pemasok yang ingin anda lihat. Halaman profil pemasok akan terlihat seperti dibawah ini. 

 

Halaman profil pemasok terdiri dari bagian berikut: 

 Detail Dasar 

 Informasi Identifikasi 

 Informasi Sumber Pemasok 

 Informasi Hubungan 

 Sertifikasi 

 Status Keragaman 

 Informasi Pendaftaran 

 Informasi Lokasi 

 Informasi Kontak 

 Informasi Bisnis 

 Tipe Transaksi 

 Informasi Pemasaran 

 Ketentuan Pembayaran 

 Dokumen 

 Model Keterlibatan 
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1.2 Invite for Registration (Undang untuk Pendaftaran) 

Sebagai Pembeli, anda memerlukan pemasok anda untuk mendaftar jadi mereka dapat merespon event sesuai 

kebutuhan anda. Anda dapat menggunakan halaman arahan untuk mengirim notifikasi email kepada satu /beberapa 

pemasok mengundang mereka untuk mendaftar. Anda juga dapat mengundang individu pemasok dari halaman 

profil mereka. 

Undangan pemasok untuk mendaftar – dari profil pemasok  

1) Akses profil pemasok 

2) Klik menu action ikon  kemudian klik Kirim Berkas Pendaftaran Utama.  

 

 

Undangan pemasok untuk mendaftar – Dari Ruang Kerja 

1) Dari Halaman depan Ruang Kerja, klik Manage/Kelola 

 

2) Klik tunjukkan semua untuk melihat Repositori Pemasok Lengkap 
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3) Akses repositori pemasok melalui halaman arahan.  

 

4) Filter menggunakan 1 atau beberapa parameter untuk mempersempit pemasok yang akan diundang untuk 

pendaftaran. 
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5) Pilih semua/pemasok tertentudan gunakan menu siaran di sudut kanan bawah halaman untuk mengundang 

pendaftaran.. 

 

 

 

6) 1000 Pemasok dapat diundang di satu waktu untuk pendaftaran. Gunakan filter tambahan untuk lebih 

mempersempit dan mengundang untuk mendaftar. 
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1.3 Tracking Supplier Registration (Melacak Pendaftaran Pemasok) 

Akan ada laporan yang dibuat pada wawasan untuk menidentifikasi pemasok yang telah menyelesaikan proses 

pendaftaran.  

 
Pengguna yang ditunjuk dapat mengikuti langkah-langkah undangan yang disebutkan diatas agar pemasok 

menyelesaikan proses pendaftaran. 
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Chapter 2: Supplier Registration (Pendaftaran Pemasok) 

 

1) Pemasok disarankan klik pada link yang telah diterima pada email pendaftaran pemasok. 

 

 
 

2) Pemasok akan diarahkan langsung pada halaman dibawah ini. 
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3) Setelah klik Daftar Sekarang, pemasok akan diarahkan langsung pada berkas 

pendaftaran utama (PRF), dimana pemasok diharuskan mengisi mandatori detail. 
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4) Setelah mengisi mandatori informasi, pemasok harus menerima syarat dan ketentuan 

serta kebijakan pribadi dari GEP dan juga Pertamina. 

 

 
 

5) Pemasok dapat melihat syarat dan ketentuan dengan mengklik pada link yang ada. 
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6) Klik Kirimkan pada PRF setelah selesai. Pemasok akan menerima link yang lain untuk 

aktivasi akun. Setelah klik pada link, pemasok dapat login menggunakan nama pengguna 

dan kata sandi.  
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About SMART by GEP 

GEP helps global enterprises operate more efficiently and effectively, gain competitive advantage, boost profitability, 

and maximize business and shareholder value.  

Fresh thinking, innovative products, unrivaled domain and subject expertise, and smart, passionate people – this is 

how GEP creates and delivers unified business solutions of unprecedented scale, power and effectiveness.  

With 14 offices and operations centers in Europe, Asia and the Americas, Clark, New Jersey-based GEP helps 

enterprises worldwide realize their strategic, operational and financial objectives.  

Recently named Best Supplier at the EPIC Procurement Excellence Awards, GEP is frequently honored as an innovator 

and leading provider of source-to-pay procurement software by top industry and technology analysts, such as 

Forrester, Gartner, Spend Matters, Paystream and Ardent Partners. GEP also earns top honors in consulting and 

managed services from the industry’s leading research firms, professional associations and journals, including 

Everest Group on its PEAK Matrices of Procurement Services Providers and Supply Chain Services Providers; 

NelsonHall on its NEAT Matrix of Global Procurement BPO Service Providers; HfS in its Blueprint Report on 

Procurement-as-a-Service; and ALM Intelligence in its Vanguard Reports on both Procurement Consulting and Supply 

Chain Consulting.  

To learn more about our comprehensive range of strategic and managed services, please visit www.gep.com. For 

more about SMART by GEP, our cloud-native, unified source-to-pay platform, please visit www.smartbygep.com.  
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